      Образец должностной инструкции продавца Вы можете скачать, кликнув внизу на ссылку «скачать бесплатно».

      Наш сайт работает на безвозмездной основе, чтобы оказывать Вам помощь.

      Если помощь оказалась действительно для Вас полезной кликните на сайте www.garantplus.kz ссылку «Поддержать сайт» и отправьте донат на минимально возможную для Вас сумму для того, чтобы мы продолжали свою работу.    

      Удачи Вам во всем и берегите себя!

      Знаю, Вы замечательный человек и все у Вас обязательно получится.

«УТВЕРЖДАЮ»

Директор ТОО «__________»

______________________________ 
«__» _______________ 20__ года
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ПРОДАВЦА
ТОВАРИЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕНННОЙ ОТВЕТСТВЕН7НОСТЬЮ 
«______________» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.
 Продавец относится к категории специалистов, назначается на должность, перемещается и освобождается от нее приказом директора Товарищества с ограниченной ответственностью «_________» (далее по тексту – «Компания»). 
1.2. На должность продавца назначается лицо, имеющее ______________ образование и стаж работы по специальности _________.

1.3. Продавец подчиняется непосредственно ___________ Компании.

1.4. В своей деятельности продавец руководствуется:
· действующим законодательством Республики Казахстан;
· Уставом Компании;
· правилами внутреннего трудового распорядка;
· приказами и распоряжениями директора Компании;
· внутренними нормативными актами Компании;
· настоящей должностной инструкцией.
1.5. Продавец должен знать:

· законодательство Республики Казахстан, в области торговли;
· структуру Компании, стратегию и перспективы ее развития;
· товароведение, стандарты и технические условия на товары, основные их свойства, качественные характеристики;
·  условия хранения товаров;

· правила и методы организации обслуживания покупателей; 
· основы этики и социальной психологии;

· порядок оформления помещения и витрин;
· правила техники безопасности, производственной санитарии и гигиены, противопожарной безопасности, гражданской обороны.

1.6. Во время отсутствия продавца его обязанности выполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое приобретает соответствующие права и несет полную ответственность за качественное и своевременное исполнение возложенных на него функций.
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Следить за наличием достаточного количества товара в торговом зале и при необходимости пополнять его.
2.2. Помогать покупателям при выборе товара, дача консультаций покупателям по ассортименту товаров, предлагаемых к продаже в магазине, по потребительским свойствам и особенностям товаров.
2.3. Принимать участие в стимулировании продаж определенных видов товара, в рекламных акциях магазина: обращать внимание покупателей на заданный товар путем размещения его на самых просматриваемых местах, путем дополнительных консультаций покупателей по особенностям и преимуществам данного товара и иным способом.
2.4. Помогать ________ принимать товар.
2.5. Осуществлять подготовку товаров к продаже: распаковку, сборку, комплектование, проверку эксплуатационных свойств и т.д.
2.6. Следить за наличием ценников на товар, их верным размещением и правильным указанием всей информации в ценнике (наименование товара, цена, вес и т.д.). Наклеивать ценники, подготовленные и переданные ему ________: после приемки и расстановки товара; после обновления цен; в случае обнаружения несоответствия ценника требованиям правил торговли; в других случаях по указанию ___________.
2.7. Участвовать в инвентаризации.
2.8. Следить за сроками реализации товаров. При обнаружении товаров с истекшими сроками реализации, немедленно убрать товар с места продажи и сообщить об этом ________.
2.9. Участвовать в проводимых для продавцов занятиях (обучении) по повышению уровня знаний по свойствам и особенностям продукции, мерчендайзингу товаров, работе на кассе и других знаний и навыков, необходимых в работе.
2.10. Добросовестно, своевременно и качественно выполнять свои трудовые обязанности.
2.11. Осуществлять свои полномочия в пределах предоставленных Компанией прав в соответствии с должностными обязанностями.
2.12. Выполнять установленный Компанией трудовой распорядок.
2.13. Соблюдать трудовую и производственную дисциплину, правила и нормы охраны труда, требования противопожарной безопасности, гражданской обороны.
2.14. Постоянно повышать свой профессиональный уровень и квалификацию для эффективного исполнения должностных обязанностей.
2.15. Выполнять другую работу в пределах компетенции и поручения директора Компании.
3. ПРАВА

Продавец имеет право:

3.1. Знакомиться с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, а также проектами решений руководства Компании, касающимися его деятельности;

3.2. Получать от руководителя, специалистов информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей;
3.3. Докладывать вышестоящему рукодству о всех выявленных недостатках в пределах своей компетенции;
3.4. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с обязанностями, предусмотренными настоящей инструкцией.

3.5. Требовать от руководства Компании оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
5.1. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией продавец несет полную материальную ответственность в соответствии с действующим трудовым законодательством Республики Казахстан.

5.2. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения ответственность наступает в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Республики Казахстан.
5.3. За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством Республики Казахстан.
С должностной инструкцией ознакомлен (а) _______________    _________________

                                                                              
 (подпись)                 
 (Ф.И.О.)
                                                               


  «___»  ____________ 20____ г.
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